                                                                                                                                        ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В ПОСТОЯННОЕ (БЕССРОЧНОЕ) ПОЛЬЗОВАНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ  ИЗ СОСТАВА ЗЕМЕЛЬ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА И НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ

СОБСТВЕННОСТИ, ЮРИДИЧЕСКИМ ЛИЦАМ НА ТЕРРИТОРИИ СКОВОРОДНЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ХОМУТОВСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ"

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования.

Настоящий Административный регламент (далее именуется - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги "Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена и находящихся в муниципальной собственности, юридическим лицам на территории Сковородневского сельсовета Хомутовского района Курской области" (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению данной услуги.

1.2. Круг заявителей.

Заявителями являются государственные и муниципальные учреждения, казенные предприятия, центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, а также органы государственной власти и органы местного самоуправления.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Сведения о месте нахождения органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги:

Администрация Сковородневского сельсовета Хомутовского района Курской области находится по адресу: 307565,Курская  область, Хомутовский район, с.Сковороднево
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - МФЦ) находится по адресу: 307540, Курская область, п. Хомутовка, ул.Советская,14 
1.3.2.

График работы Администрации Сковородневского сельсовета
	День недели
	Часы работы

	понедельник
	9.00 - 13.00
	14.00 - 18.00

	вторник
	9.00 - 13.00
	14.00 - 18.00

	среда
	9.00 - 13.00
	14.00 - 18.00

	четверг
	9.00 - 13.00
	14.00 - 18.00

	пятница
	9.00 - 13.00
	14.00 - 18.00

	суббота
	выходной день

	воскресенье
	выходной день


График работы МФЦ

	День недели
	Часы работы

	понедельник
	9.00 - 18.00

	вторник
	9.00 - 18.00

	среда
	9.00 - 18.00

	четверг
	9.00 - 18.00

	пятница
	9.00 - 18.00

	суббота
	9.00 - 14.00

	воскресенье
	выходной день


1.3.3. График предоставления информации о порядке предоставления муниципальной услуги с использованием телефонной связи:

- Номер телефона (факс) Администрации 8(47137) 3-92-24, с 9 ч 00 мин. до 13 ч 00 мин., с 14 ч 00 мин. до 18 ч 00 мин. ежедневно, кроме выходных и праздничных дней;

- Номер телефона сотрудников МФЦ: 8 (47137) 2-16-45, понедельник - пятница: с 9.00 до 18.00, суббота с 9.00 до 14.00, кроме выходного и праздничных дней.

1.3.4. График предоставления информации о порядке предоставления муниципальной услуги непосредственно в:

- Администрацией Сковородневского сельсовета: с 9 ч 00 мин. до 18 ч 00 мин. ежедневно, кроме, выходных и праздничных дней;

- МФЦ: с понедельника по пятницу: с 9.00 до 18.00, суббота с 8.00 до 14.00, кроме выходного и праздничных дней.

1.3.5. Адрес официального сайта администрации Сковородневского сельсовета Хомутовского района Курской области, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги: htt/p:skovorodnevskij
1.3.6. Информирование заинтересованных лиц в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации    htt/p:skovorodnevskij
- непосредственного общения заинтересованных лиц со специалистами  Администрации, МФЦ;

- использования телефонной связи по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- использования федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

"Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена и находящихся в муниципальной собственности, юридическим лицам на территории Сковородневского сельсовета Хомутовского района Курской области".

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Администрация Сковородневского сельсовета Хомутовского района Курской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- постановление администрации Сковородневского сельсовета Хомутовского района Курской области о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Муниципальная услуга осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ;

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 N 14-ФЗ;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;

- Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

- приказом Минэкономразвития РФ от 13.09.2011 N 475 "Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок".

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Заявители муниципальной услуги представляют заявление о предоставлении земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в собственности Сковородневского сельсовета Хомутовского района Курской области, в постоянное (бессрочное) пользование и прилагаемые к ним документы в Администрации Сковородневского сельсовета лично или почтовым отправлением на адрес администрации Сковородневского сельсовета. При личном обращении заявителей муниципальной услуги специалист Администрации Сковородневского сельсовета или МФЦ осуществляет проверку предоставленных документов, необходимых и достаточных для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги представляются:

- заявление о предоставлении земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования (приложение N 1 к настоящему Административному регламенту);

- копия документа, удостоверяющего личность представителя юридического лица (паспорт);

- копия доверенности, удостоверяющей права (полномочия) представителя юридического лица;

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица.

2.6. Перечень документов, которые заявитель вправе предоставить к заявлению о предоставлении муниципальной услуги:

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений, сооружений на земельном участке);

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок. В случае отсутствия у правообладателя здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок, к заявлению прилагается мотивированный отказ в предоставлении информации, выданный в письменной форме органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в связи с отсутствием права на приобретаемый земельный участок, зарегистрированного в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- кадастровый паспорт земельного участка;

- копия документа, подтверждающего право на приобретение земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование на условиях, установленных земельным законодательством.

2.7. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Сроки предоставления муниципальной услуги установлены в разделе 3 настоящего Административного регламента. Данные сроки определяются с учетом очередности рассмотрения заявлений, поступивших в Администрацию Сковородневского сельсовета, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу, а также в зависимости от представленного заявителем муниципальной услуги комплекта документов для оформления прав на земельный участок, специфических особенностей земельного участка, необходимости проведения дополнительной проверки использования земельного участка, иных факторов. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60 рабочих дней.

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление о предоставлении земельного участка подано неуполномоченным лицом;

- несоответствие заявления установленной форме;

- отсутствие документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Административного регламента.

2.8.1. Запрещается требовать от заявителей предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными и муниципальными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами.

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга не предоставляется, если:

- заявленный земельный участок не находится в государственной неразграниченной собственности или в собственности Сковородневского сельсовета Хомутовского района Курской области
- испрашиваемый на земельный участок вид права не может предоставляться заявителю муниципальной услуги в случае несоответствия действующему законодательству.

Отказ в оказании муниципальной услуги осуществляется также по иным основаниям, установленным федеральным и областным законодательством.

2.10. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не предусмотрена.

2.11. Плата за предоставление муниципальной услуги не предусмотрена.

2.12. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день его поступления в протокольном секторе отдела по работе с территориями администрации Сковородневского сельсовета в журнале регистрации входящей документации.

2.13. При предоставлении муниципальной услуги непосредственное взаимодействие с заявителем муниципальной услуги происходит при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальные сроки ожидания и продолжительности приема заявителей при решении отдельных вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги:

а) время ожидания в очереди для получения информации (консультации) не превышает 20 минут;

б) время ожидания в очереди для подачи документов не превышает 20 минут;

в) время ожидания в очереди для получения документов не превышает 20 минут.

2.15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. Максимальный срок регистрации запроса не должен превышать 45 минут.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.16.1. Помещения Администрации Сковородневского сельсовета должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03" и "Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03".

2.16.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.17.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Сковородневского сельсовета.

2.17.2. Качество муниципальной услуги:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие заявлений об исправлении технических ошибок к общему количеству заявлений о предоставлении муниципальной услуги.

2.18. Особенности порядка предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", иными нормативно-правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами Курской  области, муниципальными правовыми актами по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими государственные услуги, или органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

а) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) определение ответственного исполнителя;

в) подготовка ответа на заявление (подготовка постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги);

г) подписание Главой Сковородневского сельсовета постановления о предоставлении земельного участка на испрашиваемом праве;

д) выдача (направление) заявителю постановления о предоставлении земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования.

3.2. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом Администрацию Сковородневского сельсовета, а также ответственным специалистом в МФЦ. Полученное заявление направляется на регистрацию в протокольный сектор отдела по работе с территориями администрации Сковородневского сельсовета, где регистрируется в порядке, определенном инструкцией по делопроизводству, и передается на ознакомление Главе Сковородневского сельсовета. Максимальный срок административной процедуры составляет не более 2 рабочих дней.

3.3. После ознакомления с заявлением специалист администрации Сковородневского сельсовета, ответственный за исполнение указанного заявления,  передает его  Главе Сковородневского сельсовета с целью ознакомления. Полученное заявление регистрируется в журнале учета входящей документации Администрации Сковородневского сельсовета определяется ответственный исполнитель. В случае определения ответственным исполнителем МФЦ заявление посредством курьера направляется в МФЦ на исполнение. Максимальный срок административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

3.5. Ответственный исполнитель (специалист Администрации Сковородневского сельсовета , либо специалист МФЦ):

- проводит проверку документов, представленных вместе с заявлением, на предмет соответствия требованиям, определенным пунктом 2.5 настоящего Административного регламента;

- при выявлении оснований, указанных в п. 2.9 настоящего Административного регламента, письменно информирует заявителя о выявленных несоответствиях, а также разъясняет заявителю возможность повторного обращения при условии внесения в указанные документы соответствующих исправлений;

- осуществляет запрос документов и информации по земельному участку в Бюро технической инвентаризации "Ростехинвентаризация", ФГБУ "Кадастровая палата".

- обеспечивает размещение информации о предоставлении земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования в СМИ в порядке, установленном действующим законодательством;

- передает подготовленный проект постановления на согласование Главе Сковородневского сельсовета.
Максимальный срок административной процедуры - 45 календарных дней.

3.6. После согласования проекта постановления администрации Сковородневского сельсовета о предоставлении земельного участка на праве (постоянного) бессрочного пользования он направляется Главе Сковородневского сельсовета на подписание. Максимальный срок административной процедуры - 2 рабочих дня.

3.7. После подписания постановления администрации Сковородневского сельсовета Главой Сковородневского сельсовета о предоставлении земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования ответственный исполнитель выдает лично заявителю 2 экземпляра вышеназванного постановления или направляет в его адрес почтовым отправлением с простым уведомлением. Максимальный срок административной процедуры - 9 рабочих дней.

3.8. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении N 2 к настоящему Административному регламенту.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением работниками Администрации Сковородневского сельсовета последовательности действий по выполнению муниципальной услуги осуществляется Главой Администрации Сковородневского сельсовета, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой Администрации Сковородневского сельсовета, проверок соблюдения и исполнения работниками Администрации Сковородневского сельсовета положений Административного регламента, иных правовых актов.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Текущий контроль в МФЦ регламентируется локальным нормативным актом данного учреждения.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, должностного лица органа,

предоставляющего муниципальную услугу, либо

муниципального служащего

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой (приложение N 3 к Административному регламенту) в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской  области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми Курской  области, нормативными правовыми актами Курской  области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ Администрации Сковородневского сельсовета, руководителя КУМИ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается письменно на бумажном носителе либо электронным письмом. Жалобы на решения, принятые Главой Сковородневского сельсовета, подаются на имя Главы Сковородневского сельсовета.
5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, либо через МФЦ, либо на официальный сайт администрации Сковородневского сельсовета (htt/p:skovorodnevskij), либо может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решение и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в Администрацию Сковородневского сельсовета, подлежит рассмотрению Главой Администрации Сковородневского сельсовета в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Сковородневского сельсовета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Сковородневского сельсовета принимает одно из следующих решений (приложение N 4 к Административному регламенту):

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме:

а) отмены принятого решения;

б) исправления допущенных Администрацией Сковородневского сельсовета ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

в) возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.2.5 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п. 5.2.1 настоящего Регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение N 1

                                                        Главе Сковородневского сельсовета
                                    от ____________________________________

                                                     наименование заявителя

                                    _______________________________________

                                    (юридический и почтовый адрес юр. лица)

                                                 тел. _____________________

                                 заявление

    Прошу  предоставить  на  праве  постоянного  (бессрочного)  пользования

земельный участок, площадью _____ кв. м, с кадастровым номером ___________,

расположенный по адресу: Курская область, ____________ (район/город),

ул. ___________________, для ________________.

Приложения: *

1) ___________ на ______ л. в 1 экз.;

2) ___________ на ______ л. в 1 экз.

Должность                                                           Подпись

                   М.П. (место печати)

Примечание:

* в приложении перечисляется перечень документов, прилагаемых к заявлению.

Приложение N 2

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

       ┌───────────┐                    ┌─────────────────────┐

       │  Подача   │                    │ Подача заявления в  │

       │заявления в│                    │         МФЦ         │

       │   КУМИ    │                    └──────┬──────────────┘

       └─────────┬─┘                           │

                 └────────┐             ┌──────┘

                         \/            \/

                   ┌──────────────────────────────────┐

                   │Регистрация заявления в отделе по │

                   │работе с территориями, визирование│

                   │       Главой Сковородневского
                                     сельсовета       │

                   └────────────────┬─────────────────┘

                                   \/

                  ┌──────────────────────────────────┐

                  │Направление Руководителю КУМИ для │

                  │ определения исполнителя из числа │

                  │   специалистов    │

                  └─────────────────┬────────────────┘

                                   \/

                 ┌──────────────────────────────────┐

                 │    Рассмотрение ответственным    │

не соответствует │    исполнителем поступившего     │ соответствует

         ┌───────┤      заявления, проверка на      ├────────┐

         │       │     соответствие требованиям     │        │

         │       └──────────────────────────────────┘        │

         │                                                  \/

         │                       ┌────────────────────────────────────────┐

         │                       │ Публикация информации о предоставлении │

        \/                       │земельного участка на праве постоянного │

  ┌───────────────────────────┐  │   (бессрочного) пользования в СМИ в    │

  │  Отказ в предоставлении   │  │   порядке, установленном действующим   │

  │   муниципальной услуги    │  │           законодательством            │

  └─────┬─────────────────────┘  └─────────────────────┬──────────────────┘

        │                                             \/

        │                            ┌────────────────────────────────────┐

       \/                            │      Подготовка ответственным      │

┌─────────────────────────────┐      │ исполнителем проекта постановления │

│   Направление письменного   │      │    администрации Сковородневского     │

│   мотивированного отказа    │      │      сельсовета о       │

│    почтовым отправлением    │      │предоставлении земельного участка на│

└──────┬──────────────────────┘      │  праве постоянного (бессрочного)   │

       │                             │            пользования             │

       │                             └───────────────────┬────────────────┘

       │                                                \/

       │                                 ┌────────────────────────────────┐

       │                                 │Подписание Главой постановления │

       │                                 │  о предоставлении земельного   │

       │                                 │      участка в постоянное      │

       │                                 │    (бессрочное) пользование    │

       │                                 └───────────────┬────────────────┘

       │                                                \/

       │                                 ┌────────────────────────────────┐

       │                                 │    Выдача либо направление     │

       │                                 │    постановления заявителю     │

       │                                 └────────────────┬───────────────┘

      \/       ┌────────────────────────────────────┐    \/

        ──────>│     Завершение предоставления      │<────

               │        муниципальной услуги        │

               └────────────────────────────────────┘

Приложение N 3

                                                 __________________________

                                                 (наименование должностного

                                                          лица структурного

                                                     подразделения, органа)

                                                 __________________________

                                                 от _______________________

                                  ОБРАЗЕЦ

      жалобы на действие (бездействие) органа, его должностного лица

                       или муниципального служащего

Исх. от ________ N _____

                                  Жалоба

* Полное наименование юридического лица,

___________________________________________________________________________

* Местонахождение юридического лица,

___________________________________________________________________________

                            (фактический адрес)

Телефон: __________________________________________________________________

Адрес электронной почты: __________________________________________________

Код учета: ИНН ____________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ___________________________________

* на действия (бездействие):

___________________________________________________________________________

      (наименование органа или должность, ФИО должностного лица или

                     муниципального служащего органа)

* Существо жалобы: ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по

которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием), со

                      ссылками на пункты регламента)

Поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

М.П.      _________________________________________________________________

                     (подпись руководителя юридического лица)

Приложение N 4

                                  Образец

 решения по жалобе на действие (бездействие) органа или его должностного

                     лица или муниципального служащего

исх. от _________ N ______

                                  РЕШЕНИЕ

           по жалобе на решение, действие (бездействие) органа,

          или его должностного лица, или муниципального служащего

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица

органа, принявшего решение по жалобе: _____________________________________

________________________________________________________________

Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с

жалобой ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ______________________________

___________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: _____________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: _______________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

                               УСТАНОВЛЕНО:

Фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или

должностным лицом, рассматривающим жалобу: ________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Доказательства, на которых основаны выводы по результатам рассмотрения

жалобы: ________________________________________________________________

________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган,

его должностное лицо или муниципальный служащий при принятии решения, и

мотивы, по которым орган, его должностное лицо или муниципальный служащий

не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался

заявитель, -

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

На основании изложенного

                                  РЕШЕНО:

1. ________________________________________________________________________

     (решение, принятое в отношении обжалованного действия (бездействия),

                           признано правомерным

___________________________________________________________________________

   или неправомерным полностью или частично или отменено полностью или

                                 частично)

2. ________________________________________________________________________

        (решение, принятое по существу жалобы, - удовлетворена или не

                   удовлетворена полностью или частично)

3. ________________________________________________________________________

      (решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения

   допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по

                                    жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена по адресу:

________________________________________________________________

___________________________________  ___________  

 (должность лица, уполномоченного,    (подпись)      (инициалы, фамилия)

   принявшего решение по жалобе)

